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 كلمة عميد الكلية

محمد   سيدنا  على  والسلام  والصلاة  العالمين،  رب  لله  وسلم–الحمد  عليه  الله  آله    -صلى  وعلى 

 وصحبه أجمعين. 

كل أروقة في بكم أرحب أن يسعدني ء ازالأع  أبنائي   الإسلامية  والدعوة الدين  أصول يةكليتكم 

 ، التي تعُد أولى كليات جامعة الأزهر الشريف، وبالأخص وجه بحري. بطنطا

محور العملية التعليمية وهدفها الأساس، ولذا تسعى كليتنا المباركة في   أنكم  وا لمعا لابالط أبناءنا

ة لمجتمعاتكم  تأهليكم علميًا وثقافيًا وخلقياً واجتماعيًا لتكونوا عونا لها في إيصال صورة الإسلام الصحيح

 دون غلو ولا تحريف. 

المباركة كلية أزهرية في علومها، وسطية في مناهجها، علمية  علموا أن كليتكم  اطلابنا الأعزاء  

تغرس في  ،  والمستجدات المعاصرة  في رسالتها، أصيلة في برامجها، تجمع بين ثوابت الدين الإسلامي

لبيان وجه الصواب بالحكمة والموعظة الحسنة، مع الحفاظ على   ؛ أبنائها قبول الآخر واحترامه ومناقشته

الخطاب  وتجديد  المجتمعي  والأمان  العالمي  السلام  لإشاعة  المباركة  كليتنا  تهدف  كما  حقوقة.  كافة 

الديني، وتعظيم قيمة الإنسان واحترام حقوقه من خلال نشر الصورة الصحيحة عن الإسلام كما قررها  

 الأزهر الشريف. 

علموا أن حقوقكم في كليتكم محفوظة، وكرامتكم مصونة، وجميع الأبواب أمامكم اأبنائنا الأعزاء  

النابض  الكلية  قلب  تخرجكم  بعد  و  قبل  وستظلون  مذللة،  الذاكر  ،مفتوحة، وصعابكم  وعينها   ،ولسانها 

بها،  العمل  نظم  والتزام  نظافتها،  بالحرص على  العامرة  كليتنا  المحافظة على  فلنتعاون على  الساهرة. 

 والمشاركة في أنشطتها، وإجلال أساتذتها، واحترام العاملين فيها. 

وأدعوا الجميع إلى التكاتف من أجل العمل على تقدم وازدهار هذه الكلية لتتبوأ مكاناً متميزًا بين  

مثيلاتها من الكليات المصرية والعربية، ولتظل رمزًا للعطاء الثقافي والفكري المنطلق من أصول الدين  

وثوابته، المستضيء بعلوم الشريعة الإسلامية، المعتمد على الفهم الدقيق لمسالك وأساليب لغتنا العربية،  

 .رات العصريالمتطلع إلى مواكبة متغ 

 محمود عبد الله عبد الرحمن /د.أ

 الكلية عميد                                                                                                              
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 كلمة وكيل الكلية                            

 لشئون التعليم والطلاب

 
المباركة   كليتكم  رحاب  في  مرحبًا  الطلاب  الإسلامية    –أبنائنا  والدعوة  الدين  أصول  كلية 

 بطنطا. 

وخدمتها    ، ودراسة تفاسيره وعلومه  ، طلابنا الكرام إن كليتكم تقوم على خدمة القرآن الكريم

النبوية السنة  بيان  تقوم على  الوجوه، كما  النبي    ، من جميع  أموره   () وإظهار هدي  في جميع 

على   ؛وشئونه  تقوم  كما  منتقديها،  ضد  عنها  ودفاعًا  ودراسة  وتحصيلًا  تأصيلاً  برعايتها  وذلك 

قديمها  بالفلسفة  تعلق  بيان ما  السالكين مع  العقيدة وطرق  به من علوم  تعلق  وما  التوحيد  دراسة 

الفلاسفة  ،وحديثها والمناظرة  ،وأبرز  البحث  النفس  ،وطرق  كليتنا   .ومعرفة خصائص  تقوم  كما 

وأبرز الدعاة المسلمين،    ،ومناهجها   ،سائل هذه الدعوة وطرقهابإبراز تاريخ دعوة الإسلام وبيان و 

وبيان المتربصين بها ومناقشتهم كل ذلك حتى يستطيع الطالب في هذه الكلية الإلمام بعلوم الآلة 

 . مع الإلمام بالأمور العلمية والعملية التي تؤهله لإيصال رسالة الأزهر للمجتمع

فلتستفيدوا من أوقاتكم وأعماركم التي تقضونها بين جنبات هذا الصرح الشامخ في الوصول  

وزيادة   ،ولتحرصوا على تكوين ملكاتكم العلمية   ، دون غلو أو تفريطالحقيقة    الإسلام  صورةالى  

من  الصحيحة  الإسلامية  القيم  إرساء  في  لمجتمعكم  عوناً  لتكونوا  يؤهلكم  مما  الثقافي  رصيدكم 

العنف   ونبذ  الغلو  وعدم  والتقوىالوسطية  البر  على  تحتاجه   .والتعاون  مما  القيم  من  وغيرها 

 مجتمعاتنا أشد الإحتياج. 

 .مصطفى معتمد خليفة السيسيأ.د /                                                                

 يل الكلية لشئون التعليم والطلابوك                                                               
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عرف كليتكا  

  :إنشاء الكليةالدراسة قبل 

يتسم   طابعا  نشأته  منذ  الأزهر  في  الدراسة  طابع  في  كان  والمنهجية  بالموضوعية 

و التعليم   الجامع   أهممن  ذلك  ويسلك طريقا منتظما،  التي نهض عليها نظام  الأسس 

يجوز القول دون مبالغة بأن ذلك الجامع القديم الذي مضى عليه ألف سنة و   ،الأزهر

الكيان الجامعي، وإن كان الأزهر دون توقف قد   اكتملت له منذ قيامه كل مقومات 

جامعة   أكبر  هو  بل  مستقلة،  حرة  جامعة  الماضية  العهود  تلك  في  يعتبر  ذلك  مع 

 للدراسات الإسلامية في العالم. 

 : بالقاهرة إنشاء كلية أصول الدين

بالقاهر   والدعوة  الدين  أصول  كلية  الصادر     1930أنشئت  الملكي  بالمنشور  م 

لتكون إحدى الكليات الثلاثة التي صدر بها المرسوم الملكي وهي ) كلية    ؛م  1929

تحول   تاريخ  التاريخ  هذا  وكان  العربية(  اللغة  كلية  ـ  الدين  أصول  كلية  ـ  الشريعة 

 . الجامع الأزهر من جامع إلى جامعة

المراغي   للشيخ محمد مصطفى  المشيخة الأولى  القانون في عهد  قد أعد هذا  وكان 

رقم   القانون  مشروع  الشيخ  1930لسنة    49عمل  مشيخة  عهد  في  صدر  لكنه  م، 

موفقة  خطوة  مثلّ  القانون  هذا  أن  على  الرأي  ويجمع  الظواهري  الأحمدي  محمد 

 لإصلاح الأزهر، ومكنه من مسايرة التقدم العلمي والثقافي والمعرفي. 

 وفى هذا القانون حددت مراحل التعليم أربعة مراحل:  •

للشريعة   كليات  وثلاث  سنوات،  خمس  لمدة  وثانوية  سنوات،  أربع  لمدة  ابتدائية 

ثم   الدراسة بكل منها أربع سنوات،  العربية، مدة  واللغة  الدين،  الإسلامية، وأصول 

والإرشاد،   الوعظ  وفى  والإفتاء،  الشرعي  القضاء  في  سنتان  مدته  مهني  تخصص 
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التدريس للحصول على    ،وفى  الناجح  تؤهل  سنوات  لمدة خمس  المادة  ثم تخصص 

 العالمية مع درجة أستاذ ويعد هذا القانون هو الإرهاص لميلاد جامعة الأزهر.

م  1961لسنة    103م صدر قانون تطوير الأزهر المعروف برقم    1961وفي عام  

في عهد الشيخ محمود شلتوت, وفيه نص على أن تكون الأقسام العلمية بكلية أصول  

 : الدين على النحو التالي

 و قسم السنة وعلومها.   -2                       قسم القرآن وعلومه.    -1

 قسم الأخلاق والاجتماع.  -4                       قسم التوحيد والفلسفة    -3

   :على النحو التالي 1967ثم عدلت الأقسام في  •

 قسم السنة وعلومها.  -2            قسم القرآن وعلومه             -1

 قسم الدعوة والإرشاد -4          قسم التوحيد والفلسفة والاجتماع  - 3

 ثم عدل إلى   •

 قسم الحديث وعلومه.    -2         .قسم التفسير وعلوم القرآن -1

 .قسم الدعوة والثقافة الإسلامية  - 4     .         قسم العقيدة والفلسفة -  3

 :إنشاء كلية أصول الدين بطنطا

م باسم كلية الدعوة الإسلامية   1976عام    225أنشئت الكلية بالقرار الوزاري رقم  

 :بطنطا و احتوت على الأقسام التالية آنذاك

 . قسم تاريخ الدعوة ورجالها - 3 .قسم وسائل الدعوة -2 . قسم الدعوة ومناهجها -1

كلية  أصول الدين والدعوة الإسلامية بالقرار الوزاري رقم     إلى  ثم عدل اسم الكلية

 :واحتوت وحتى الآن على الأقسام التالية 1980لسنة  80

 . قسم الحديث وعلومه  -2           .قسم التفسير وعلوم القرآن -1

 .قسم الدعوة والثقافة الإسلامية -4                  . قسم العقيدة والفلسفة -3
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 افتتاح الكلية

وفضيلة الشيخ / محمد    ،الحليم محمود شيخ الأزهرافتتح الكلية فضيلة الشيخ / عبد  

متولي الشعراوي وزير الأوقاف آنذاك، وبحضور فضيلة الأستاذ الدكتور / بركات  

 والأستاذ الدكتور / متولي يوسف شلبي وكيل الكلية.  ،دويدار عميد الكلية 
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 انشأتهمنذ مداء الكلية ع

مدار   على  العريقة  الكلية  هذه  بعمادة  تشرف  عاماً  لقد  وأربعين  من اثنين    مضت 

عشر  تاريخها الترتيب  عميداً   أحد  على  وهم  الأكابر،  وعلمائه  الأزهر  أعلام  من   ،

 :حتى عميدها الحالي

 م الاسم الدرجة العلمية  المدة 
 من إلى

م1982/ 6/  14 م1978/ 6/ 25   
 

العقيدة   ستاذأ
 والفلسفة 

 1 أ.د/ بركات عبد الفتاح دويدار 

م1984/ 9/  23 م1982/ 10/ 14  أستاذ التفسير وعلوم   
 القرآن 

 2 أ.د/ القصبى محمود حامد زلط 

م1986/  2/  4 م1985/ 1/  24  أستاذ التفسير وعلوم   
 القرآن 

 3 أ.د/ إبراهيم عبد الحميد سلامة 

م1987/  8/  21 م1986/  9/  15  أستاذ العقيدة   
 والفلسفة 

 4  أ.د/ يحيى هاشم حسن فرغل 

م1991/  8/  28 م1987/  8/  30  أستاذ التفسير وعلوم   
 القرآن 

 5 أ.د/ القصبى محمود حامد زلط 

25  /10   /
م 1993  

م1991/ 10/ 29 أستاذ التفسير وعلوم   
 القرآن 

أ.د/ جودة محمد محمد أبواليزيد 
 المهدى

6 

18  /11 /
م 1999  

26  /10   /
م 1993  

أستاذ التفسير وعلوم  
 القرآن 

 7 أ.د/ القصبى محمود حامد زلط 

م2002/ 7/ 31  29  /11 /
م 1999  

أستاذ التفسير وعلوم  
 القرآن 

 8 أ.د/ إبراهيم عبد الحميد سلامة 

م2004/ 2/  20 م2002/ 8/  1  أستاذ الدعوة   
 والثقافة الإسلامية 

 9 أ.د/ حسين مجد خطاب 

30 / 11/ 
  م 2011

م2004/ 5/ 7 أستاذ العقيدة    
 والفلسفة 

 10 أ.د/ أحمد محمد عبد العال الجغاوى 

م 2019/ 9  1   /12  /2011 أستاذ العقيدة   
 والفلسفة 

 أ.د/ أحمد على عجيبة
 

11 

م 2023/ 8 م 2019/ 9   أستاذ الدعوة   
 والثقافة الإسلامية 

 12 أ.د/ أحمد إسماعيل أبو شنب 

م 2023/ 8 على رأس العمل  أستاذ الحديث   
 الشريف وعلومه

 13 أ.د/ محمود عبد الله عبد الرحمن
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 نشأتهاوكلاء الكلية منذ 

من   مضت  عاماً  وأربعين  اثنين  مدار  على  العريقة  الكلية  هذه  بوكالة  تشرف  لقد 

الترتيب  تاريخها أربعة عشر وكيلاً، من أعلام الأزهر وعلمائه الأكابر، وهم على  

 حتى وكيليها الحاليين: 

 المدة
 م الاسم  الدرجة العلمية

 من إلى 

  
 

 1 

  
 

 2 

 
 

  
3 

 
     

4 

 
 5 

      
6 

 
   

7 

 
 8 

  

 

 9 

  
  

10 

 
 

 
  

 11 

 
 

12 

13 
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 14 

15 

16 

17 

 
 وسائل الاتصال بالكلية

  العنوان
 البريدي 

  -مدينة طنطا -محافظة الغربية  -جمهورية مصر العربية
 فرع جامعة الأزهر بطنطا  –سبرباي 

الموقع  
لكتروني  الإ

 لكلية ل

com.osoltanta http:// 

الصفحة  
الرسمية  

على 
 فيسبوك

 كلية أصول الدين والدعوة بطنطا 
https:ar.facebook.com/osoldeentanta 

البريد  
 الالكتروني 

theo.adv.tan@azhar.edu.eg 

 0403453602 التليفون 

 0403452390 الفاكس

http://www.azhar.edu.eg/osoltanta
https://ar-ar.facebook.com/osoldeentanta
mailto:theo.adv.tan@azhar.edu.eg
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الرؤية والرسالة والأهداف
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 الكليةرؤية 

تكون   أن  طنطا  فرع  الأزهر  جامعة  الإسلامية  والدعوة  الدين  أصول  كلية  تتطلع 

 الدين والدعوة الإسلامية محلياً وإقليمياَ وعالمياً. رائدة في مجال أصول 

 كلية الرسالة 

بتقديم برامج  تلتزم كلية أصول الدين والدعوة الإسلامية جامعة الأزهر فرع طنطا  

الدين   في مجالات أصول  الإقليمية لإعداد خريج مؤهل  المعايير  تتفق مع  أكاديمية 

الأصالة   بين  يجمع  المحلي  والدعوة  العمل  سوق  في  قوي  منافس  والمعاصرة 

 والإقليمي. 

الاتجاهات   يواكب  بما  وتطويره  العلمي  بالبحث  النهوض  على  الكلية  وتحرص 

القرآن  وعلوم  والتفسير  والفلسفة  العقيدة  مجالات  في  العصر  ومتطلبات  الحديثة 

 وة والثقافة الإسلامية. ع والحديث وعلومه والد

ورسالة  وأخلاقه،  الإسلام  بقيم  ملتزمة  البيئة،  وتنمية  المجتمع  خدمة  في  وتسهم 

 الأزهر الشريف الشريف.
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 : وحدة ضمان الجودة

بالكلية   الرابع  الدور  ومقرها  بالكلية  والاعتماد  الجودة  ضمان  وحدة  أنشئت 

رقم   الكلية  مجلس  جليلة  2016/  6/  16بتاريخ    328بقرار  بمهمة  للقيام  وذلك  م، 

الكلية.   بالدور الرابع من  بالكلية شكلاً ومضموناً، ويقع مقرها  تتلخص في الارتقاء 

الوحدة   لاقت  إنشائها  وقد  بداية  نظرا  في  بمهامها  القيام  في  الصعوبات  من  كثيراً 

قد شهدت تقدما واضحاً    خلال الفترة الماضيةلضعف الموارد المتاحة، ولكن الوحدة  

الكرام،  في ظل رعاية كريمة من   الكلية ووكلائها  نفسيا السادة عمداء  شملت دعما 

 . وماديا، وذلك من أجل الارتقاء بهذا الصرح الجليل

 : الوحدة ؤيةر

بطنطا الإسلامية  والدعوة  الدين  أصول  بكلية  إلى   -الوصول  الأزهر  جامعة 

العلمية  لمخرجاتها  للأداء  المستمر  التطوير  لتحقيق  للجودة؛  الدولية  المعايير  تطبيق 

 والبحثية وخدمة المجتمع.

 رسالة الوحدة:

تسعى الوحدة إلى نشر ثقافة الجــودة ومتابعــة وتقيــيم الأداء فــي كافــة عناصــر 

المنظومة التعليمية والأنشطة البحثية والخدمية التي تقدمها الكليــة فــي ضــوء معــايير 

الهيئة القومية لضمان جودة التعليم وتبنِّّى عملية التحسين المســتمر لــلأداء المؤسســي 

والأكاديمي للارتقاء بمستوى الكفاءة والقدرة التنافسية لخريجيها وكسب ثقة ورضــاء 

 .الجودة الشاملة والوصول للاعتمادالمستفيدين بهدف تحقيق  
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 قواعد القبول والتحويل 

 والبرامج الدراسية

 



 

0 
 

 بالكليةقواعد القبول 

الإجازة      درجة  على  للحصول  الجامعة  في  الطالب  قيد  في  أو    يشترط  )الليسانس  العالية 

 من قانون تنظيم الأزهر:  197و  196وفقا المادتين البكالوريوس(. 

يكون حاصلاً على الشهادة الثانوية العامة الأزهرية للأزهر أو ما يعادلها ويكون القبول   أن    -1 

بترتيب درجات النجاح وفقًا لما يقرره المجلس الأعلى للأزهر بعد أخذ رأي مجلس الجامعة  

 ومجالس الكليات.

أن يكون حاصلاً على شهادة الثانوية العامة أو ما يعادلها وفي هذه الحالة يشترط نجاحه في    -2 

امتحان تحقيق التعادل بينه وبين الحاصلين على الشهادة الثانوية العامة للأزهر على أن تبين  

مواد هذا الامتحان ونظامه بقرار من شيخ الأزهر بناء على اقتراح مجلس الجامعة وموافقة 

 المجلس الأعلى للأزهر. 

يقرره  لما  وفقًا  الجامعات  تنسيق  مكتب  طريق  عن  الطلاب  هؤلاء  اختيار  يكون  أن  ويجوز 

 المجلس الأعلى للأزهر بعد أخذ رأي مجلس الجامعات ومجالس الكليات.

البعوث   معهد  من  الثانوية  الشهادة  على  الحاصلون  الطلاب  النظرية  بالكليات  كذلك  ويقبل 

الإسلامية بالأزهر أو ما يعادلها، كما يقبل بمعهد الدراسات الإسلامية والعربية بالإضافة إلى 

الطلاب الحاصلون على شهادة  الحاصلين على أحد المؤهلات المنصوص عليها في هذه المادة

 التخصص من معهد القراءات بالأزهر. 

صلاحيته   -3  ومن  المعدية  الأمراض  من  خوله  من  للتحقق  الطبي  الكشف  بنجاح  يجتاز  أن 

ومجالس   للأزهر  الأعلى  المجلس  يضعها  التي  للقواعد  وفقًا  لها  يتقدم  التي  الدراسة  لمتابعة 

 الكليات المختصة. 

في أن يقدم شهادة تثبت أنه حصل على ترخيص بالانتظام في الدراسة من الجهة التي يعمل   -4 

 بها إذا كان عاملاً بالحكومة أو غيرها.

 أن يكون مسلمًا محمود السيرة حسن السمعة.  -5 
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 قواعد التحويل

 :م 2023( لسنة   2144 قواعد التحويل كما ورد في قرار رئيس الجامعة رقم )

أو  :  المادة الأولى الإعدادية  أو  الأولى  بالفرقة  للإعادة  الباقين  للطلاب  القيد  ونقل  التحويل  يكون 

الجامعي   العام  في  والأقاليم  بالقاهرة  والبنات  للبنين  الجامعة  بكليات  م   2021/  2020التمهيدية 

 : المنتظمين والمنتسبين طبقا لما يلي

أو   :أولًا الأولى  بالفرقة  للإعادة  الباقين  للطلاب  الجامعة  كليات  بين  القيد  ونقل  تحويل  يجوز 

الت أو  )الإعدادية  الجغرافية  المنطقة  داخل  الجغرافيةمهيدية  بالمنطقة  لها    :ويقصد  التابع  المنطقة 

منطقة الوجه   ،منطقة الوجه البحري   ، منطقة القاهرة الكبرى  : وهي  ،المعهد المتخرج منه الطالب

القبلي ( بشرط استيفاء شروط القبول والحد الأدنى لمجموع الدرجات ) أصلي واعتباري ( والذي 

 . قبلته الكلية المحول إليها عام الحصول على الشهادة الثانوية الأزهرية

أخرى مع ض  :ثانياً جغرافية  منطقة  إلى  جغرافية  منطقة  الطلاب من  قيد  نقل  توافر يجوز  رورة 

 :، وهماالشرطين الآتيين معا 

 ير في المنطقة الجغرافية للطالب.  أن يكون نقل القيد لكلية أو شعبة ليس لها نظ  -1

الدرجات    ستيفاءإ -2 لمجموع  الأدنى  والحد  القبول  حصول    الذيشروط  عام  الكلية  قبلته 

 . الطالب على الشهادة الثانوية الأزهرية

الجامعة    :ثالثاً بكليات  المقيدين  والمنتسبين  المنتظمين  الطلاب  قيد  ونقل  تحويل  يوجد مانع من  لا 

التعليمية الحكومية أو الخاصة سواء داخل  الراغبين في الالتحاق بالجامعات والمعاهد والمؤسسات 

وينصح الطالب بالتأكد من قبوله بهذه الجامعات أو المعاهد   ،جمهورية مصر العربية أو خارجها 

 . قبل سحب ملفه من الجامعة

والبنات   :رابعاً للبنين  الجامعة  بكليات  والمنتسبين  المنظمين  للطلاب  القيد  ونقل  التحويل  يحظر 

 : بالقاهرة والأقاليم في الحالات الآتية
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وتفهنا  بالقاهرة  التربية  بكليتي  المقيدون  الأزهري  المعلمين  دبلوم  على  الحاصلون  •الطلاب 

 .الأشراف

للقراءات  الكريم  القرآن  بكلية  المقيدون  القراءات  تخصص  شهادة  على  الحاصلون  •الطلاب 

 . وعلومها بطنطا

الكليات  افتتاح  قبل  الدراسي  المؤهل  على  الحاصلين  للطلاب  القيد  ونقل  التحويل  يجوز  •لا 

؛ حيث لا يوجد حد أدنى لهذه الكليات والشعب عام حصولهم  لتحويل والشعب التي يرغبون في ا

 . على المؤهل

 : وإضافة إلى ما سبق :خامساً

التحويل   عن  العدول  للطالب  يجوز  القيد    –•لا  مهما   –نقل  واعتماده  عليه  الموافقة  تتم  أن  بعد 

 . لأسباب أو المبررات الداعية لذلككانت ا

القيد    –•التحويل   إلى   –نقل  أو  الكلية  داخل  أخرى  إلى شعبة  شعبة  أو من  الجامعة  كليات  بين 

، ولا يجوز ذلك بعد انتهاء ة فقط خلال العام الجامعي الواحدخارج الجامعة مسموح به لمرة واحد

 . تلك المواعيد

  ؛واعتماده المطالبة بالسكن الجامعي   –نقل القيد    –•لا يجوز للطالب بعد الموافقة على التحويل  

ويستثنى من ذلك فقط الطالب الذي يتم نقل قيده لشعبة   ،حيث إن ذلك قد تم بناء على طلبه ورغبته

 . أو لكلية ليس لها نظير بالمنطقة الجغرافية التابعة للمعهد المتخرج منه

يجوز تحويل طلاب فرق النقل فوق الإعدادية أو الأولى أو الثانية عدا طلاب الفرق    :المادة الثانية

 ً  النهائية وقبل النهائية المنتظمين والمنتسبين بين الكليات المتناظرة بشرط أن يكون الطالب ناجحا

 . ، ولا يسمح بالتحويل للطلاب المنقولين بمواد بأي حال من الأحوالبتقدير مقبول على الأقل

يجوز نقل قيد الطلاب بفرق النقل فوق الأولي أو الإعدادية المنتظمين والمنتسبين إلى   :المادة الثالثة

الفرق الأولى أو الإعدادية بكليات غير متناظرة بشرط استيفاء شروط القبول والحد الأدنى المقرر 
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مع   للقبول بها عام الحصول على الشهادة الأزهرية ووفقا للضوابط التي يقررها مجلس كل كلية )

 . موافاة الجامعة بتلك الضوابط(

 .لا يجوز تحويل طلاب الفرق النهائية وقبل النهائية بين الكليات المتناظرة  : المادة الرابعة

ن :  المادة الخامسة أو  التحويل  حالات  جميع  تتم  أن  وفي  يشترط  الكليتين،  عميدي  بموافقة  القيد  قل 

 .المحددة لذلك المواعيد

الكليات   القيد من وإلى  •تقوم  ونقل  التحويل  بحالات  التعليم  لشئون  العامة  الإدارة  بموافاة  المعنية 

 . الكلية في نهاية كل أسبوع

العامة   الإدارة  وموافاة  للتحويلات  الفنية  بالمراجعة  بالفروع  المختصة  التعليمية  الإدارات  •تقوم 

إجراءات   لاتخاذ  التحويلات  بهذه  والطلاب  التعليم  رئيس  لشئون  أ.د/نائب  السيد  على  العرض 

 . الجامعة لشئون التعليم والطلاب للموافقة والاعتماد من فضيلة أ.د/رئيس الجامعة

القيد   ونقل  التحويل  حالات  جميع  لاستيفاء  موعد  لأي   ،م2023  /11/  5في  •آخر  يلتفت  ولن 

 .اليومتحويلات أو نقل قيد بعد هذا 

•يشترط أن تشتمل كشوف التحويلات على إقرار من المسئولين بالكلية بأن جميع حالات التحويل  

 . أو نقل القيد مستوفية للشروط

: في حالة مخالفة المواقيت المحددة سابقا سواء من الكليات أو من الإدارات التعليمية المادة السادسة

سيحال  المختصة أو عدم استيفاء الكشوف لكافة الشروط والضوابط الخاصة بالتحويل ونقل القيد  

 . الموضوع إلى التحقيق ويتحمل المتسبب في التأخير أو عدم الاستيفاء مسئولية ذلك

تسري أحكام هذا القرار على جميع الطلاب المصريين المنتظمين والمنتسبين بكليات   :المادة السابعة

 . البنين والبنات بالجامعة بالقاهرة والأقاليم فيما عدا الطلاب المرشحين الجدد هذا العام 
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لدراسات يحظر التحويل إلى المعاهد التابعة لكليات الهندسة والعلوم وأصول الدين وا  :المادة الثامنة

، ويجوز تحويل الطلاب المقيدين بهذه المعاهد إلى الكليات الأخرى بشرط  الإسلامية والعربية بقنا

 . التوزيع الجغرافيول إليها وداخل استيفاء الحد الأدنى للمجموع الذي قبلته الكلية المح 

من   :المادة التاسعة الامتحان  لأداء  للتقدم  استثنائية  فرص  منحوا  الذين  الطلاب  تحويل  يجوز  لا 

 .الخارج

 : المادة العاشرة

 : الكليات هي المسئول الأول عن سلامة وصحة إجراءات التحويل من حيثأحكام عامة: 

 . المنطقة الجغرافية –أ 

 القبول استيفاء شروط  –ب 

اعتباري ( والذي قبلته الكلية   –الحد الأدنى للقبول والحد الأدنى لمجموع الدرجات ) أصلي    -ج

 . ل على الشهادة الثانوية الأزهريةالمحول إليها عام الحصو 

ابعة صحة وسلامة إجراءات بحري ( هي المسئولة عن مت   –قبلي    –) بنات  •الإدارات التعليمية  

 . التحويل

بكا الجامعة  وكليات  التعليمية  الإدارات  إبلاغ  المسئولة عن  التعليم هي  لشئون  العامة  فة •الإدارة 

 . القرارات المتعلقة بالتحويلات
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 الأقسام العلمية بالكلية واختصاصاتها

 
 :الأقسام هي   

 
القرآن   :قسم التفسير وعلوم القرآن  1 كمتشابه  القرآن  بعلوم  يتعلق  ما  الطالب  فيه  ويدرس 

كمناهج  القرآن  بتفسير  يتعلق  ما  ويدرس  ذلك،  وغير  القرآن  وغريب  التجويد  وعلم  وإعجازه 

يدرس   ذلك، كما  التفسير وغير  في  والدخيل  المفسر،  في  توافرها  المطلوب  والشروط  المفسرين 

 الطالب بعضا من الشبهات التي تثار حول القرآن وكيفية الرد عليها.

ويدرس فيه الطالب ما يتعلق بعلوم الحديث رواية ودراية، أي   :قسم الحديث الشريف وعلومه  2

من  إسنادها  ودراسة  الأحاديث،  حيث شرح  من  وسندًا،  متنًا  الشريف  الحديث  بدراسة  يتعلق  ما 

وكيفية  المختلفة،  المصادر  من  الأحاديث  تخريج  كيفية  أيضا  ويدرس  الضعف،  أو  الصحة  حيث 

اصطلاحات  فهم  من  الطالب  يمكن  الذي  المصطلح  لعلم  وافية  دراسة  مع  الحديث،  على  الحكم 

السنة  حول  تثار  التي  الشبهات  من  بعضًا  الطالب  يدرس  كما  الحديث،  على  كلامهم  في  العلماء 

 وكيفية الرد عليها.

شامل لما يحتاجه القلب الفطن والعقل   ،قسم جامع للمنقول والمعقول   :قسم العقيدة والفلسفة  3

بالعقل    ،اللبيب المخالف  الحجة على  اقامة  السماوية دراسة مقارنة مع  الأديان  تدرس جميع  ففيه 

مدعماً   ،رادالًكل شبهة   ،وفيه تدرس كل ما يتعلق بالعقيدة الإسلامية دراسة تفصيلية متأنية  ، والنقل

مستفيضاً فى دراسة كل الفرق وتقرير عقيدة الفرقة الناجية التى أخبر عنها المعصوم   ،بكل حجة 

صلى الله عليه وسلم، ورغم التحام قسم العقيدة والفلسفة بالعقل الا أنه لم يغفل عن حق الروح فى  

ومنهم من    ، منهم من يقر قراره ويطمئن باله للمعقول  ،فاناس على أحوال   ، الاستقرار والطمأنينة

يطمئن بالله تعالى ويهدأ قلبه بذكره، ويتعامل مع أمره ونهيه من منطلق الحب والرجاء وهؤلاء 

هم أهل التصوف السنى الحق القائم على الاتباع لا الابتداع، وهذا ما اهتم به قسم العقيدة والفلسفة  

لم يقف عند تراثنا وتراث الأمم فى الأديان والسلوك بل    ،بكلية أصول الدين. ولم يقف عند ذلك
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ما صح منها وما سقط فى تخبطات العقل السطحى البعيد عن   ،أحاط بالفلسفة منذ النشأة حتى الآن 

 .والقائم بنعمة الله تعالى فى العقل  ،نور الوحى، كل ذلك وغيره فى هذا القسم المبارك بنور العقيدة 

ويدرس فيه الطالب ما يتعلق بوسائل ومناهج نشر الدعوة :  قسم الدعوة والثقافة الإسلامية  4

مواجهة   وكيفية  الإسلامية،  الدعوة  على  وأثره  والاستشراق  التبشير  تاريخ  يدرس  كما  وتبليغها، 

والماسونية والاشتراكية  كالعلمانية  المعاصرة  الفكرية  التيارات  الطالب  يدرس  كما  .. .أخطارهم، 

إلخ، وكيفية مواجهة هذه الأفكار بالفكر الوسطي الأزهري المستنير دون المساس بأصول الدين 

وثوابته، كما يوجد بالقسم تخصص مقارنة الأديان حيث يدرس الطالب أديان العالم شرقه وغربه 

 .ويتعرّف عليها عن كثب 
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 ة بالكليةيالدراس المقررات

 :الفرقة الأولى

 الفصل الدراسي الثاني الفصل الدراسي الأول
 الساعات  المادة  م الساعات  المادة  م

 ممتد  2 القرآن الكريم  1 ممتد  2 القرآن الكريم  1

 ممتد  2 التفسير التحليلي  2 ممتد  2 التفسير التحليلي  2

 ممتد  2 الحديث التحليلي  3 ممتد  2 الحديث التحليلي  3

 ممتد  2 التوحيد  4 ممتد  2 التوحيد  4

أصول الدعوة  5
 الإسلامية 

أصول الدعوة  5 ممتد  2
 الإسلامية 

 ممتد  2

 4 التصوف 6 2 تاريخ السنة  6

 4 الملل والنحل  7 4 علوم القرآن 7

 4 علوم الحديث  8 4 النظم الإسلامية  8

 2 قصص القرآن الكريم  9 4 النحو والصرف 9

1
0 

 4 لغة أوربية  10 4 المنطق قديم 

1
1 

    2 الفقه 

 الفرقة الثانية:

 الفصل الدراسي الثاني الفصل الدراسي الأول
 المادة  م الساعات  المادة  م

 ممتد   2 القرآن الكريم  1 ممتد  2 القرآن الكريم  1 الساعات 

 ممتد   2 التفسير التحليلي  2 ممتد  2 التفسير التحليلي  2

 ممتد   2 الحديث التحليلي  3 ممتد  2 الحديث التحليلي  3

 ممتد   2 التوحيد  4 ممتد  2 التوحيد  4

 ممتد   2 النظم الإسلامية  5 ممتد  2 النظم الإسلامية  5

 الأخلاق الإسلامية  6 4 العامةالفلسفة   6
2 

 التيارات الفكرية 7 4 علوم القرآن 7
2 

 الأدب والبلاغة  8 4 الخطابة  8
4 

شبهات حول   9
 السنة

 علوم الحديث  9 2
4 
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 شبهات حول القرآن  10 4 المنطق قديم  10
2 

 لغة أوربية   2 الفقه  11
4 

 :شعبة التفسير -الفرقة الثالثة

 الفصل الدراسي الثاني الأولالفصل الدراسي 

 الساعات  المادة  م الساعات  المادة  م

 ممتد  2 القرآن الكريم  1 ممتد  2 القرآن الكريم  1

 ممتد  3 التفسير التحليلي  2 ممتد  3 التفسير التحليلي  2

 ممتد  3 علوم القرآن 3 ممتد  3 علوم القرآن 3

التفسير  4 ممتد  2 التفسير الموضوعي  4
 الموضوعي 

 ممتد  2

 4 مناهج المفسرين  5 4 الدخيل في التفسير  5

 2 التجويد  6 4 التوحيد  6

 2 الخطابة  7 4 السيرة التحليلية 7

 4 الحديث التحليلي  8 4 وسائل التبليغ  8

قضايا فقهية  9
 معاصرة

 4 التصوف 9 4

 

 :شعبة الحديث -الفرقة الثالثة

 الدراسي الثانيالفصل  الفصل الدراسي الأول
 الساعات  المادة  م الساعات  المادة  م

 ممتد  2 القرآن الكريم  1 ممتد  2 القرآن الكريم  1

 ممتد  2 الحديث التحليلي  2 ممتد  2 الحديث التحليلي  2

 ممتد  2 مصطلح الحديث  3 ممتد  2 مصطلح الحديث  3

 ممتد  2 الحديث الموضوعي  4 ممتد  2 الحديث الموضوعي  4

  مناهج المحدثين  5 2 التخريج  5
4 

 2 شبهات حول السنة  6 2 دراسة الأسانيد 6

 4 التفسير الموضوعي  7 4 مناهج المفسرين  7

 4 التصوف 8 4 التوحيد  8

 4 وسائل التبليغ  9 4 الخطابة  9

 4 قضايا فقهية معاصرة  10  السيرة  10
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 والفلسفة:شعبة العقيدة  -الفرقة الثالثة

 الفصل الدراسي الثاني الدراسي الأول الفصل 

 الساعات  المادة  م الساعات  المادة  م

 ممتد  2 القرآن الكريم  1 ممتد  2 القرآن الكريم  1

 ممتد  2 التوحيد  2 ممتد  2 التوحيد  2

 ممتد  2 الفلسفة الإسلامية  3 ممتد  2 الفلسفة الإسلامية  3

 ممتد  2 الإسلامية الفرق  4 ممتد  2 الفرق الإسلامية  4

الفكرية  التيارات 5 4 منطق  ومناهج بحث  5
 المعاصرة

 
2 

 4 الخطابة  6 4 الملل والنحل  6

 4 مناهج المفسرين  7 4 الحديث الموضوعي  7

 2 التصوف 8 4 الفسير الموضوعي  8

 2 علم النفس 9 2 الأخلاق الإسلامية  9

 4 مناهج المحدثين  10 4 وسائل الدعوة  10

 4 فلسفة يونانية  11   

 2 قضايا فقهية معاصرة  12   

 : شعبة الدعوة والثقافة الإسلامية -الفرقة الثالثة

 الفصل الدراسي الثاني الفصل الدراسي الأول 

 الساعات  المادة  م الساعات  المادة  م
 ممتد  2 القرآن الكريم  1 ممتد  2 القرآن الكريم  1

 ممتد  3 الأديانمقارنة  2 ممتد  3 مقارنة الأديان 2

 ممتد  3 تاريخ الدعوة  3 ممتد  3 تاريخ الدعوة  3

 4 الخطابة  4  4 الدعوة الإسلامية  4

  التيارات الفكرية 5 4 التوحيد  5
 4 مناهج المحدثين  6 4 مناهج المفسرين  6 4

 4 التفسير الموضوعي  7 4 الحديث الموضوعي  7

قضايا فقهية  8
 معاصرة

 4 الإسلاميةالثقافة  8 4

 4 وسائل تبليغ الدعوة  9 4 تبشير واستشراق  9
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 شعبة التفسير: -الفرقة الرابعة

 الفصل الدراسي الثاني  الفصل الدراسي الأول

 الساعات  المادة  م الساعات  المادة  م

 ممتد  2 القرآن الكريم  1 ممتد  2 القرآن الكريم  1

 ممتد  3 التحليلي التفسير  2 ممتد  3 التفسير التحليلي  2

 ممتد  2 علوم القرآن 3 ممتد  2 علوم القرآن 3

 ممتد  2 التفسير الموضوعي  4 ممتد  2 التفسير الموضوعي  4

  مناهج المفسرين  5 4 الدخيل في التفسير  5

  التبشير والاستشراق  6 4 التوحيد  6

  التخريج  7 4 متشابه القرآن 7

  اعجاز القرآن  8 4 مناهج الدعوة 8

  أصول الفقه 9 4 الحديث الموضوعي  9

  الملل والنحل  10   

شعبة الحديث -الفرقة الرابعة  

 الفصل الدراسي الثاني  الفصل الدراسي الأول

 الساعات  المادة  م الساعات  المادة  م

 ممتد  2 القرآن الكريم  1 ممتد  2 القرآن الكريم  1

 ممتد  3 الحديث التحليلي  2 ممتد  3 الحديث التحليلي  2

 ممتد  2 مصطلح الحديث  3 ممتد  2 مصطلح الحديث  3

 ممتد  2 الحديث الموضوعي  4 ممتد  2 الحديث الموضوعي  4

 2 التخريج  5 4 مناهج الدعوة 5

 2 شبه الحديث  6 2 علل الحديث   6

 2 السيرة  7 4 مناهج المحدثين  7

 4 الدخيل في التفسير  8 4 التوحيد  8

 4 تبشير واستشراق  9 4 التفسير الموضوعي  9

مختلف الحديث   10
 ومشكله 

 4 الملل والنحل  10 4

 4 أصول الفقه 11   
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 :شعبة العقيدة والفلسفة -الفرقة الرابعة

 الفصل الدراسي الثاني  الفصل الدراسي الأول 

 الساعات  المادة م  الساعات  المادة م

 ممتد  2 القرآن الكريم  1 ممتد  2 القرآن الكريم  1

 ممتد  3 التوحيد  2 ممتد  3 التوحيد  2

 ممتد  2 الفلسفة الإسلامية  3 ممتد  2 الفلسفة الإسلامية  3

4 
نصوص قرانية  

 وفلسفية 
 ممتد  2 نصوص قرانية وفلسفية  4 ممتد  2

5 
الفلسفة الأوربية في  

 العصور الوسطى 
4 5 

الفلسفة الأوربية الحديثة  
 والمعاصرة 

 
4 

 4 التفسير الموضوعي  6 4 مناهج المفسرين  6

 4 التخريج  7 4 مناهج الدعوة  7

 4 الاستشراق والتبشير  8 4 مناهج المحدثين  8

 2 التصوف  9 2 أصول الفقه  9

 4 التيارات الفكرية المعاصرة  10 2 علم الاجتماع  10

 : شعبة الدعوة والثقافة الإسلامية -رابعةالفرقة ال

 الدراسي الثاني الفصل  الفصل الدراسي الأول

 الساعات  المادة  م الساعات  المادة  م

 ممتد  2 القرآن الكريم  1 ممتد  2 القرآن الكريم  1

 ممتد  3 مقارنة الأديان 2 ممتد  3 مقارنة الأديان 2

 ممتد  3 مناهج  الدعوة  3 ممتد  3 مناهج الدعوة 3

الدعوة الإسلامية في   4
 العصر الحديث

الإسلامية في  الدعوة  4 ممتد   3
 العصر الحديث

 ممتد  3

 2 التصوف 5 4 الثقافة الإسلامية 5

 4 الخطابة  6 4 الآيات الإنسانية والكونية  6

 4 الاستشراق والتبشير  7 4 الحديث الموضوعي  7

 4 مناهج المفسرين  8 4 التفسير الموضوعي  8

 4 التخريج  9 4 التوحيد  9

 2 الفقهأصول  10 2 تاريخ الدعوة  10
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 قاعات الدراسة والعمل بالكلية

 

لقرابة    :أولًا منهم  واحد  كل  يتسع  كبيرين  مدرجين  بالكلية  مبنى    طالب.  700يوجد  في  ويقعان 

 المدرجات المجاور للكلية من جهة الشرق. 

فيه   -1 وتعقد  الله(  )رحمه  دويدار  بركات  الدكتور:  الأستاذ  الجليل  العالم  فضيلة  مدرج 

)الماجستير العلمية  الرسائل  مناقشات  أيضاً  فيه  وتتم  الأولى،  الفرقة    -محاضرات 

 الدكتوراة(. 

 المدرج الآخر ويقع بالدور الثاني، وتعقد فيه محاضرات الفرقة الثانية. -2

للكلية    ثانياً: الأرضي  بالدور  اليوجد  من  الأربعة ،  صغيرة المدرجات  مدرجان  المدرجات  هذه 

 خصصت للفرقة الرابعة، لكل قسم علمي مدرج. 

 مدرجات صغيرة. ني للكلية ثلاث  يوجد بالدور الثا ثالثاً:

 .يوجد بالدور الثالث للكلية ثلاث قاعات دراسية رابعاً:

الآلي    :خامساً الحاسب  أجهزة  أحدث  من  وبها مجموعة  الالكترونية  المكتبة  الثالث  بالدور  يوجد 

وذلك تيسيراً على الباحثين في جمع المعلومات   ؛والموصولة بشبكة المعلومات الدولية "الانترنت"

 والاطلاع على آخر الأبحاث والتقارير والدراسات على الشبكة العنكبوتية. 

تتبع   سادساً: إدارية  ومكاتب  والاعتماد،  الجودة  ضمان  وحدة  مكتب  به  فيقع  الرابع  الدور  أما 

 فرع وجه بحري.  -الأمانة العامة لجامعة الأزهر

الفرق الدراسية   كما يقع به مكاتب كنترولات  الدور الخامس ويقع به عدة قاعات دراسية،  :سابعاً

وتسليمها  امتحاناتهم،  من  الطلاب  انتهاء  بعد  واستقبالها  الإجابة  كراسات  لتسليم  والمخصصة 

 للمصححين واستلامها ورصدها وتسليم النتائج للجامعة بعد مراجعتها واعتمادها.  
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 أنواع الدعم المقدم للطلاب

تقوم كلية اصول الدين بتوفير الدعم للطلاب وذلك لتيسير وتوفير احتياجات الطلاب من الناحية  

 النحو الاتي:  ىالعلمية والمادية ويكون عل

 .أولًا: من الناحية التعليمية والأكاديمية

ارشادية   -1 لوحات  طريق  عن  بالكلية  الخدمات  ومكاتب  الدراسة  بأماكن  الطلاب  إعلام 

 موقع الكلية.   ىواعلانات عل

تقوم الكلية بدعم الطلاب المتفوقين بإقامة المسابقات العلمية والثقافية والرياضية. واختيار   -2

وذلك في   الكلية علإالأوائل ومنحهم جوائز  الطلاب في    ىطار حرص  بمستوي  الارتقاء 

 شتي المجالات.  

 .ثانيا: من الناحية المادية والترفيهية

 توفير الدعم المادي للطلاب الذين هم في حاجه لهذا الدعم ويشمل الاتي:  -1

 دفع مصاريف الدراسة لبعض الطلاب وتوفير بعض الكتب الدراسية مجانا لغير القادرين.  -أ

 لكتب الدراسية لغير القادرين. توفير ا -ب

توفير أسانسير للطلاب للوصول الي   -توفير الدعم لذوي الاحتياجات الخاصة )دعم مادي -ت

 أماكن الدراسة بسهولة(. 

 رحلات للطلاب تقوم بها رعاية الشباب بالكلية. إقامة  -ج

 إجراء مسابقات دينية وعلمية وثقافية ورياضية ومنح جوائز للفائزين.  -د

 إقامة ملاعب رياضية خاصة بالكلية للطلاب. -هـ
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 الدعم التعليمي للطلاب

كلية الدين    –تقوم  والإرشاد    -طنطا  –أصول  الدعم  خلال  للطلاب  الأكاديمي  بتقديم  من 

الأكاديمية   لريادة  مهارتهم، برنامج  تطوير  على  والعمل  الذاتية،  قدراتهم  من  للاستفادة  سعياً 

اكتسبوا  أن  بعد  المحددة  الزمنية  المدة  في  للتخرج  الأكاديمي،  والإبداع  التميز  على  وتشجيعهم 

النفسية  مشاكلهم  دراسة  وكذلك  للعمل،  ناجحة  فرصة  لهم  تهيئ  عملية  ومهارات  علمية  خبرات 

النصح  لتقديم  يسعى  أكاديمي  إرشاد  نظام  خلال  من  حلها،  في  والمساهمة  والمادية،  والصحية 

فهم  على  وإعانتهم  الجامعية،  بحياتهم  تتعلق  التي  الصعوبات  مواجهة  في  الطلاب  ومساعدة 

والقدرة  والمعرفة  بالعلم  الشباب مزود  تخريج جيل من  ليثمر عن  والعمل على حلها؛  مشكلاتهم 

 على اتخاذ القرار. 

 وذلك من خلال الأهداف التالية:

برامج   • خلال  من  بها  الدراسة  ونظام  الجامعية  الحياة  لمعرفة  المستجدين  الطلاب  تهيئة 

 إرشادية توجيهية. 

 متابعة الطلاب أكاديمياً وإرشادهم وملاحظتهم.  •

التغلب   • العلمي، ومساعدتهم في  لتحسين تحصيلهم  بالاقتراحات والنصائح  الطلاب  تزويد 

 على مشاكهم الأكاديمية والإدارية. 

الاهتمام بحالات التأخر الدراسي، والعمل على دراسة أسباب ذلك التأخر وتقديم يد العون   •

 واقتراح الحلول المناسبة.

يحقق   • إمكاناتهم مما  أهدافهم، وتنمية  وتحديد  وميولهم  قدراتهم  الطلاب لاكتشاف  مساعدة 

 مصلحة المجتمع. 

 نشر الوعي بلائحة الكلية ورؤيتها ورسالتها بين الطلاب. •

 تذليل العقبات التي تعوق التحصيل العلمي للطلاب. •

اجتماعية   • وبناء علاقات  التدريس  هيئة  وأعضاء  الطلاب  بين  العلاقة  توطيد  على  العمل 

 للطالب مع زملائه. 

والتحلي بصفات طالب  • الفاضلة والسلوك الإسلامي  التمسك بالأخلاق  الطلاب على  حث 

 العلم وآدابه.

 دراسة الظواهر السلوكية السلبية لبعض الطلاب والعمل على إيجاد حلول مناسبة لها.  •

مستواهم   • لرفع  ومتابعتهم  بهم،  والاهتمام  وإرشادهم  دراسياً  المتعثرين  الطلاب  توجيه 

 العلمي، ومساعدتهم في التغلب على ما يواجهون من عقبات. 

 رعاية الطلاب المتفوقين وإرشادهم ومعاونتهم على الاستمرار في التفوق. •

 الاهتمام بالطلاب الموهوبين ودعم إبداعاتهم.  •
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الاجتماعي   • والتكيف  العلمي،  التحصيل  على  الخاصة  الاحتياجات  ذوي  الطلاب  مساعدة 

 والنفسي، ودراسة مشاكلهم والعمل على حلها. 

 :تحقيق ذلك عن طريق الآليات الآتيةويتم 

 الاحتياجات الخاصة من بعض المصروفات الدراسية. يالطلاب ذو إعفاء  -

 توفير كرسي متحرك في مدخل الكلية. -

 عن طريق مستشفى الفرع.  وقينللطلاب المعتوفير الأجهزة التعويضية   -

 الاحتياجات ا الخاصة.ذوي  للطلابتخصيص المقاعد الأولى في ا المدرجات  -

 ا.في مادة اللغة الأجنبية شفويً  متحن الطالب الكفيفي  -

 الاحتياجات الخاصة. يصيص دورات مياه لذو تخ  -

 .ينوفالمكف للطلابتوفير عدد من أجهزة الحاسب الآلي الناطقة  -

 الاحتياجات الخاصة.  يللطلاب ذو السماح باستعمال المصعد  -

 .ينللطلاب المكفوفتوفير المقررات الدراسية بصورة مسموعة   -

مساعدة طلاب الفرقة الرابعة وتهيئتهم للحياة العلمية بما يمكنهم من النجاح في الوظائف   •

 المختلفة وخدمة المجتمع.

 :تيةويتم تحقيق ذلك عن طريق الآليات الآ

هدافها، وبرامجها التعليمية، وأقسامها العلمية، ومجالات  أبرسالة الكلية و   الطلابتعريف  •

، وأوجه الرعاية والخدمات التي توفرها لطلابها، كما يتم تبصيرهم  الخريجين عمل 

 وتوجيههم لاختيار التخصصات المناسبة التي تلائم قدراتهم وإمكاناتهم. 

 . وشئون الخريجين إعداد قاعدة بيانات لطلاب الكلية بالتنسيق مع مكتب شئون الطلاب •

أداء  • تعينهم على  التي  اللازمة  بالمعلومات  للطلاب  التعليمي  الدعم  المسئولين عن  تزويد 

 دورهم على أكمل وجه. 

 وضع آلية لتلقي شكاوى الطلاب والرد عليها.  •

، والسعي لحلها مع إدارة  الريادينالنظر في مشكلات الطلبة التعليمية التي ترفع بواسطة   •

 الكلية.

 النظر في شكاوى الطلبة تجاه أي مقر، وإيجاد الحلول، والرفع بذلك إلى إدارة الكلية. •

المساهمة في حل مشاكل الطلبة النفسية والمالية والاجتماعية، وترفع عند الضرورة إلى  •

 إدارة الكلية لاتخاذ اللازم.
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 الطلاب: حقوق وواجباتنظام 

بتعديلاته  الجامعات  تنظيم  لقانون  بها  يتعلق  وما  دراستهم  سير  شئون  تنظيم  في  الطلاب  يخضع 

السادس القسم  خصص  حيث  التنفيذية  السبع  -ولائحته  تأديب   -بمواده  لتنظيم  الثالث  الباب  من 

 الطلاب.

والمستمعون   :123مادة  الخارج  امتحان من  بتأدية  لهم  والمرخص  والمنتسبون  المقيدون  الطلاب 

 خاضعون للنظام التأديبي المبين فيما بعد. 

 يعتبر مخالفة تأديبية كل إخلال بالقوانين واللوائح والتقاليد الجامعية وعلى الأخص:  :124مادة 

 الجامعية.الأعمال المخلة بنظام الكلية أو المنشآت  -1

تعطيل الدراسة أو التحريض عليه أو الامتناع المدبر عن حضور الدروس والمحاضرات   -2

 والأعمال الجامعية الأخرى التي تقضي اللوائح بالمواظبة عليها.

أو   -3 الجامعة  داخل  والسلوك  السير  بحسن  مخل  أو  والكرامة  الشرف  مع  يتنافى  فعل  كل 

 خارجها.

 كل إخلال بنظام امتحان أو الهدوء اللازم له وكل غش في امتحان أو شروع فيه.  -4

 . كل إتلاف للمنشآت والأجهزة أو المواد أو الكتب الجامعية أو تبديدها -5

السلطات   -6 من  سابق  ترخيص  بدون  فيها  الاشتراك  أو  الجامعة  داخل  للجمعيات  تنظيم  كل 

 الجامعية المختصة. 

صورة   -7 بأية  حائط  جرائد  إصدار  أو  النشرات  بدون  توزيع  توقيعات  جمع  أو  بالكليات 

 ترخيص سابق من السلطات الجامعية المختصة.

الاعتصام داخل المباني الجامعية أو الاشتراك في المظاهرات مخالفة للنظام العام أو   -8

 الآداب.

تلبس يخرجه   :125مادة  فيه ويضبط في حالة  أو شروعاً  امتحان  يرتكب غشا في  كل طالب 

العميد أو من ينوب عنه من لجنة الامتحان ويحرم من دخول الامتحان في باقي المواد ويعتبر  

 الطالب راسبا في جميع مواد هذا الامتحان ويحال إلى مجلس التأديب. 
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الكلية ويترتب   التأديب أو مجلس  أما في الأحوال الأخرى فيبطل الامتحان بقرار من مجلس 

 ت قد منحت للطالب قبل كشف الغش. ن عليه بطلان الدرجة العلمية إذا كا

 العقوبات التأديبية هي:  :126مادة 

 التنبيه شفاهة أو كتابة.  -1

 الإنذار.  -2

 الحرمان من بعض الطلاب الطلابية.  -3

 الحرمان من حضور دروس أحد المقررات لمدة لا تجاوز شهراً. -4

 الفصل من الكلية لمدة لا تجاوز شهراً.  -5

 الحرمان من الامتحان في مقرر أو أكثر.  -6

قيد   -7 الدكتوقف  أو  الماجستير  لدرجة  فصل  والطالب  لمدة  أو  شهرين  تجاوز  لا  لمدة  راة 

 دراسي.

 إلغاء امتحان الطالب في مقرر أو أكثر.  -8

 الفصل من الكلية لمدة لا تجاوز فصلاً دراسياً. -9

 الحرمان من الامتحان في فصل دراسي واحد أو أكثر.  -10

 حرمان الطالب من القيد للماجستير أو الدكتوراة مدة فصل دراسي أو أكثر. -11

 الفصل من الكلية لمدة تزيد على فصل دراسي.  -12

الفصل النهائي من الجامعة ويبلغ قرار الفصل إلى الجامعات الأخرى ويترتب عليه   -13

 عدم صلاحية الطالب للقيد أو التقدم إلى الامتحانات في جامعات جمهورية مصر العربية. 

أمر  ولي  إلى  القرارات  إبلاغ  ويجب  التأديبية  بالعقوبة  الصادر  القرار  بإعلان  الأمر  ويجوز 

الطالب   ملف  في  الشفوي  التنبيه  عدا  التأديبية  بالعقوبات  الصادرة  القرارات  وتحفظ  الطالب 

ولمجلس الجامعة أن يعيد النظر في القرار الصادر بالفصل النهائي بعد مضي ثلاث سنوات  

 على الأقل من تاريخ صدور القرار.

 الهيئات المختصة بتوقيع العقوبات هي:  :127مادة 



 كلية أصول الدين والدعوة الإسلامية بطنطا –دليل الطالب للمرحلة الجامعية 
 

 

المادة  -1 في  المبينة  الأولى  الأربع  العقوبات  توقيع  ولهم  المساعدون:  والأساتذة  الأساتذة 

 السابقة عما يقع من الطلاب أثناء الدروس والمحاضرات والأنشطة الجامعية المختلفة.

عميد الكلية: وله توقيع العقوبات الثماني الأولى المبينة في المادة السابقة وفي حالة حدوث   -2

الامتحان  أو  الدراسة  انتظام  عدم  منه  يخشى  أو  عنه  يتسبب  بالنظام  خلل  أو  اضطرابات 

يكون لعميد الكلية توقيع جميع العقوبات المبينة في المادة السابقة، على أن يعرض الأمر  

بالفصل  العقوبة  كانت  إذا  التأديب  مجلس  على  العقوبة  توقيع  تاريخ  من  أسبوعين  خلال 

وذلك  العقوبات،  من  ذلك  غير  إلى  بالنسبة  الجامعة  رئيس  وعلى  الجامعة،  من  النهائي 

 تعديلها.  و للنظر في تأييد العقوبة أو الغائها أ

الأخيرة   -3 العقوبة  السابقة عدا  المادة  في  المبينة  العقوبات  توقيع جميع  وله  الجامعة:  رئيس 

وذلك بعد أخذ رأي عميد الكلية وله أن يمنع الطالب المحال إلى مجلس التأديب من دخول  

 أمكنة الجامعة حتى اليوم المحدد لمحاكمته. 

 مجلس التأديب: وله توقيع جميع العقوبات.  -4

( إلا  126لا توقع عقوبة من العقوبات الواردة في البند الخامس وما بعده من المادة ) :128مادة 

الموعد   في  لم يحضر  فإذا  إليه  منسوب  فيما هو  أقواله  كلية وسماع  الطالب  التحقيق مع  بعد 

 المحدد للتحقيق سقط حقه في سماع أقواله ويتولى التحقيق من ينتدبه عميد الكلية.

مجلس   في  عضوًا  يكون  أن  الطالب  مع  للتحقيق  المنتدب  التدريس  هيئة  لعضو  يجوز  ولا 

 التأديب.

للمادة   :129مادة  وفقًا  التأديبية  العقوبات  بتوقيع  المختصة  الهيئات  من  تصدر  التي  القرارات 

 ( تكون نهائية. 127)

ومع ذلك تجوز المعارضة في القرار الصادر غيابيًا من مجلس التأديب وذلك في خلال أسبوع  

من تاريخ إعلانه إلى الطالب أو ولي أمره ويعتبر القرار حضوريًا إذا كان طلب الحضور قد  

 أعلن إلى شخص الطالب أو ولي أمره وتخلف الطالب عن الحضور بغير عذر مقبول. 
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يومًا   15ويجوز للطالب التظلم من قرار مجلس التأديب بطلب يقدمه إلى رئيس الجامعة خلال 

من تاريخه إبلاغه بالقرار ويعرض رئيس الجامعة ما يقدم إليه من تظلمات على مجلس  

 الجامعة للنظر فيها. 
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 نظام الريادة العلمية

يقوم هذا النظام لتحقيق هدف مهم في دعم العملية التعليمية في ضوء الاستجابة الموضوعية للمتغيرات  
يتم  حيث  المختلفة عن طريق )الرائد العلمي( عضو هيئة تدريس لكل فرقة ويعاونه أعضاء الهيئة المعاونة،  

ويتم إشراكهم في   بالكلية،وكذلك الهيئة المعاونة    التدريس،توزيع الطلاب على جميع السادة أعضاء هيئة  
الريادية   الساعات  نظام  من    بالكلية،تفعيل  الطلاب  من  مجموعة  مسئول عن  منهم  كل عضو  يكون  حيث 

 .  نفس الفرقة التي يقوم بالتدريس بها

 التعليمية،هو نظام يقوم به أعضاء هيئة التدريس لتعريف الطلاب بأنظمة وسياسات وأنشطة المؤسسة 
 . وتوجيه الطلاب ومعاونتهم على السير في الدراسة على أفضل وجه ممكن

 

 : يهدف هذا النظام إلى

 .  للطلاب تهيئة ظروف النمو السوي  •
 .  تهيئة الطلاب المستجدات للحياة الجامعية •
 .توعية الطلاب بالصعوبات الأكاديمية والمهارات اللازمة •
 .وإرشادهم ومساعدتهم للتغلب على المشاكل ما وملاحظتهمتابعة الطلاب أكاديمي    •
  .مساعدة وتشجيع الطلاب المتفوقين •
 .  امتابعة وعلاج حالات الطلاب المتعثرين دراسي   •
 .  مساعدة الطلاب ذوي الاحتياجات الخاصة •
 .  الطلابنشر الوعي باللوائح الأكاديمية بين  •
   .  أي مهام أخرى للمساهمة في تحقيق أهداف الريادة العلمية •
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الرائد العلمي 

  .الطلاب عن إرشاد مجموعة من عضو من أعضاء هيئة التدريس بالكلية يكون مسئولا   
 

مهام الرائد العلمي 

 أهمها: أمور،ويقوم بعدة  التدريس،يكون الرائد العلمي بمثابة همزة الوصل بين الطلاب وأعضاء هيئة 

من أجل ضمان سيير العمليية التعليميية  متابعة الطالب من لحظه قبوله في الكلية حتى تخرجه ❖
  .وضمان استكمال متطلبات التخرج

 .  مسيرة الطالب وتقدمه ومستوى أدائهمتابعة  ❖
رصد التقدم الدراسي للطالب ومتابعة وتقديم التقيارير الخاصية لكيل طاليب ليرئيس القسيم واليذي  ❖

 .  يرفعه بدورة إلى وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب
استدعاء الطالب وفتح حوار معه ولفت انتباهه حول الحيالات التيي تسيتدعى ذليك مثيل ضيع   ❖

  .أدائه الأكاديمي أو عدم مواظبته
تقديم النصح والإرشاد للطالب مما يساعده على اكتساب المهارات المطلوبة والتحضيير ليدخول  ❖

  .سوق العمل وتحقيق رغباته
  .حث الطالب على المشاركة في الأعمال والأنشطة الطلابية والاتصال مع الآخرين ❖
 .  الطلابية وسبل الاستفادةتعريف الطالب ببرامج الكلية والأنشطة  ❖
  .جامعية الخاصة بالطالب وإعلامه بهاالاطلاع وبشكل مستمر على التعليمات ال ❖
حييث الطالييب علييى الإلمييام بمييا تحتاجييه ميين تعليمييات الكلييية والجامعيية وشييرو  نجاحييه بالكلييية  ❖

  .وتقديم أعذار الغياب وطلبات التأجيل وغيرها
  .الاجتماع بصفة دورية بمجموعة الطلاب المسئول عنه مع تسجيل الملاحظات ❖
  .ا والتعامل مع تلك الحالاتالتعرف مبكرا على الطلاب المتعثرين أكاديمي   ❖
 . اا ومهني  ا ونفسي  ا وأخلاقي  توجيه الطلاب أكاديمي   ❖
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  .حل مشاكل الطلاب خلال دراستهم بالتنسيق مع إدارة الكلية وأعضاء هيئة التدريس ❖
   .الميول والمواهب وتنميتهاالعمل على اكتشاف  ❖
  .تتبع الطلاب أثناء الدراسة لتقييم مستوى تقدمهم أو تعثرهم ❖
 .  ا للاشتراك في الأنشطة العلمية التي تدعم تفوقهمتشجيع الطلاب المتفوقين دراسي   ❖
ومحاولة إيجاد حلول لها ميع إدارة  التعثر،ا والوقوف على أسباب دعم الطلاب المتعثرين دراسي   ❖

 . وكذلك التواصل مع أولياء أمور الطلاب إذا لزم الأمر الكلية،
وكذلك أنشطة وحدة ضمان الجودة  المختلفة،حث الطلاب على الاشتراك في الأنشطة الطلابية  ❖

  .بالكلية

 : يأتييجب على الطالب الالتزام بما 

 الحرص على الاستماع لنصائح الرائد العلمي مع الالتزام بآداب الحوار.   -1
   .الحرص على تحديد مواعيد المقابلات مع الرائد العلمي والالتزام بحضورها جميعا -2
 المشاركة مع الرائد في الحوار أثناء الأوقات المحددة.   -3
 الحرص على متابعة التقويم الدراسي.  -4
 وأعباء دراسية كثيرة.   ئولياتدرك الطالب أن الرائد العلمي لديه مسيأن  -5
الخاصييية بالدراسييية والأنشيييطة التعليميييية والغيييير تعليميييية المختلفييية  ماحتفيييال الطيييلاب بيييأوراقه -6

 والمسابقات والإيصالات المالية خلال الأعوام الدراسية. 
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 الفرص الوظيفية المتاحة أمام خريج الكلية

والدعوة الإسلامية بطنطا بتأهيل خريجيها للمنافسة على العمل في   تقوم كلية أصول الدين

 الوظائف التالية:

 :البلادداخل  أولًا: الفرص المتاحة أمام جميع الأقسام

 مدرس(. –مدرس مساعد   -يدالعمل داخل جامعة الأزهر في أحد الوظائف الأكاديمية ) مع  -1

  -العمل  داخل إحدى الجامعات المصرية الأخرى في أحد الوظائف الأكاديمية ) معيد -2

 مدرس(.–مدرس مساعد 

 العمل داخل جامعة الأزهر )باحث إداري(.  -3

 التدريس في أحد المعاهد التابعة لقطاع المعاهد الأزهرية ) معلم(.  -4

 التدريس في احد المدارس التابعة لوزارة التربية والتعليم ) معلم(.  -5

 العمل بقطاع الوعظ في الأزهر الشريف )واعظ(. -6

 وخطيب ومدرس ثالث(.    العمل كإمام وخطيب في وزارة الأوقاف  )إمام -7

 العمل في قطاعات مجمع البحوث الإسلامية.  -8

 العمل في دار الإفتاء المصرية )فني أو باحث شرعي(.  -9

 ومراكز الشباب.  باحث شرعي في الشئون المعنوية بالقوات المسلحة وقطاعات الشرطة  -10

 موجه ديني داخل محاكم الأسرة ومصلحة السجون. -11

 معد برامج دينية في البرامج التليفزيونية والإذاعية. -12

 مقدم برامج دينية وإجتماعية في البرامج التلفزيونيةوالإذاعية.  -13

 كاتب مقالات دينية أوإجتماعية في الصحف والمجلات.   -14

 المشاركة في إنتاج البرامج الدينية للحاسب الآلي. -15

 باحث شرعي في أحد البنوك.  -16

 العمل كمحفظ قرآن معتمد من قطاع المعاهد الأزهرية.   -17

 :البلادأولًا: الفرص المتاحة أمام جميع الأقسام خارج 

 أستاذ(.-أستاذ مساعد  -مدرس –العمل في أحد الوظائف الأكاديمية )مدرس مساعد  -1
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 العمل داخل إحدى السفارات المصرية كمستشار شرعي لمن يتقن لغات أخرى.  -2

 التدريس في أحد المعاهد أو المدارس ) معلم(.  -3

 العمل كمؤذن أو إمام أوخطيب   -4

 كمحفظ قرآن في جمعيات القرآن الكريم. العمل  -5

 ر الإفتاء )فني أو باحث شرعي(. إحدى دو  العمل في -6

 معد برامج دينية في البرامج التليفزيونية والإذاعية. -7

 والإذاعية.  مقدم برامج دينية وإجتماعية في البرامج التلفزيونية -8

 كاتب مقالات دينية أوإجتماعية في الصحف والمجلات.   -9

 المشاركة في إنتاج البرامج الدينية للحاسب الآلي. -10

 باحث شرعي في أحد البنوك.  -11

 الابتعاث للمراكز الإسلامية والثقافية. -12
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إدارة الكلية وأعضاء هيئة التدريس 



 والدعوة الإسلامية بطنطاكلية أصول الدين  –دليل الطالب للمرحلة الجامعية 
 

0 
 

 التدريس بالكلية هيئة مكاتب أعضاء

 وحدة العمل الإسم م

 الدور الثاني  مكتب عميد الكلية  1

 الدور الثاني مكتب وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  2

 الدور الثاني مكتب وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا  3

 الدور الثاني التفسير وعلوم القرآنمكتب رئيس قسم  4

 الدور الثاني مكتب رئيس قسم الدعوة الإسلامية  5

 الدور الثاني مكتب رئيس قسم الحديث وعلومه  6

 الدور الثاني مكتب رئيس قسم العقيدة 7

 الدور الثاني مكتب أعضاء قسم التفسير وعلوم القرآن 8

 الدور الثالث  الإسلامية مكتب أعضاء قسم الدعوة  9

 الدور الثالث  مكتب أعضاء قسم الحديث وعلومه  10

 الدور الثاني مكتب أعضاء قسم العقيدة 11

 

 كلية:الإدارات مكاتب 

 المكان  دارةالإ م

 الدور الأول   مدير عام الكلية  1

 الدور الأول  شئون التعليم والطلاب إدارة 2

 الأول الدور  ن ي شئون الخريج إدارة 3

 الدور الأول  الإدارية بالكلية  الشئونإدارة  4

 الدور الأول  إدارة شئون أعضاء هيئة التدريس  والعاملين بالكلية 5

 الدور الثالث  الامتحانات التعليم و شئون إدارة  6

 الدور الثالث  إدارة المكتبات  7

 الدور الأول  رعاية الطلاب إدارة  8

 الدور الرابع الدراسات العليا  إدارة 9

   الدور الأول الشئون القانونية   إدارة 11

 الدور الأول  الشئون المالية إدارة 12
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 إدارة شئون الطلاب:  •

 وتقوم بالمهام التالية: ع مكاتبها بالدور الأرضي بالكلية،  وتق

 المستنفذين. استقبال الطلاب الجدد، وعمل التنسيق للطلاب  -1

استمارات   -2 دراسية،  رسوم  تحصيل  أذون  إصدار  حيث   من  الطلاب  خدمة 

الكشف الطبي، وعمل ملف ملفات لهم، وإصدر إثبات قيد طوال العام، واعتماد  

كارنيهات   وعمل  للطلاب،  السفر  وجوازات  الشخصية  البطاقات  استمارات 

 لاستعارة الطلاب من المكتبة. 

 عمل كارنيهات واشتركات المواصلات العامة وكل ما يلزم الطلاب. -3

إلى   -4 المحولين  واستقبال  الأخرى  للكليات  الكلية  من   للطلاب  التحويلات  عمل 

 الكلية.

 تشعيب الطلاب إلى الأقسام العلمية بما يتفق مع القواعد واللوائح المقررة. -5

 عمل أرقام الجلوس للطلاب. -6

 إدارة شئون الخريجين: •

 ويقع مكتبها بالدور الأرضي وتقوم بالمهام التالية:

 استخراج شهادات مؤقتة ودائمة للطلاب المتخرجين من الكلية.  -1

 استخراج كشوف التقديرات للسنوات الأربع " التقدير التراكمي".  -2
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فرز الطلاب حسب مجموع درجاتهم خلال سنوات دراستهم بالكلية وترتيب   -2

 الأوائل بالتعاون مع اللجنة المختصة. 

 

 إدارة شئون المكتبات:  •

لي موصولة بشبكة  الآحاسب  لل  منفصلة  وتقع بالدور الثالث، وتم تزويدها بوحدة

الانترنت العالمية لتسهيل البحث ودعما للبحث الالكتروني، وتقوم إدارة المكتبات  

 بالمهام التالية:

بالمكتبة، وعمل    -1 الموجودة  الكتب  بالاطلاع على  للطلاب  استعارات السماح 

 لأعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة. 

تجديد كتب المكتبة وشراء ما يلزم من الكتب من المكتبات والمعارض للوفاء    -2

 بحاجة الباحثين. 

المنشورة  والدكتوراة" والأبحاث  الماجستير  الجامعية "  الرسائل  استلام وتنسيق 

 بحولية الكلية.  

 الدراسات العليا:إدارة  •

 بالكلية، وتتلخص مهامها فيما يلي:  رابعالالدراسات العليا بالدور  إدارةقع ت 

التمهيدي  -1  " العليا  الدراسات  بمرحلة  الطلاب  التحاق  -تنظيم 

 الماجستيرالدكتوراة". 

 التنسيق مع كلية الدراسات العليا فيما يتعلق بأمور الباحثين.  -2
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إعداد سجلات خاصة برسائل الماجستير والدكتوراة وإنهاء براءات التسجيل    -3

 لطلاب المرحلتين. 

وإنهاء  الأقسام  ومجالس  السيمنار  مجالس  في  العلمية  الأقسام  مع  التنسيق 

 إجراءات تسجيل الأبحاث العلمية. 

 رعاية الطلاب: •
 : فيما يلي هامهامإدارة رعاية الطلاب بالدور الثاني بالكلية، وتتلخص   قعت 

في    -1 ويتمثل  الإجتماعي:  للطلاب النشاط  والمعنوية  المادية  المساعدة  تقديم 

 المحتاجين للرعاية. 

)شاطئية  -2 الرحلات  إقامة  في  ويتمثل  الترفيهي:  تعليمية(    -ثقافية  -النشاط 

 جوالة(. -والمعسكرات)كشافة

البطولات الرياضية داخل الكلية والمشاركة    النشاط الرياضي: ويتمثل في  إقامة  -3

 في البطولات الرياضية في الألعاب الجماعية والفردية تحت مظلة الجامعة.

الثقافي والفني: ويتمثل في إقامة المسابقات )قرآن كريم  -4 حديث    -خطابة  -النشاط 

 ابتهالات(. -خط  -أبحاث -قصص  –شعر  -شريف

تكوين   -5 في  ويتمثل  الأسر:  لإثراء نشاط  وذلك  الطلابية  والاتحادات  الأسر 

 العمل الطلابي وخلق روح المشاركة والإبداع والإيجابية بين الطلاب. 

 تقديم المكافآت والجوائز للطلاب المتفوقين.  -6

 إدارة شئون الدراسة:

 بالكلية، وتختص بعمل الآتي:  ثالثلدور الويقع مكتبها با

 المتناسبة مع ظروف الأساتذة والطلاب.عمل الجداول الدراسية   -1
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 توزيع الفرق الدراسية على القاعات المختلفة بما يحقق التوازن وعدم التكدس.   -2

 إدارة شئون الامتحانات: •

 بالكلية، وتختص بعمل الآتي:  الثالثويقع مكتبها بالدور 

الراحة    -1 يحقق  بما  المختلفة  الدراسية  للفرق  الامتحانات  جداول  تنسيق 

 والتوازن بين المواد للطلاب.

 تنسيق عمل المراقبين والمشرفين على الامتحانات وتوزيعهم كل في مكانه.  -2

توزيع الطلاب على لجان الامتحانات وعمل الإرشادات اللازمة التي تمكن    -3

 الطالب من التعرف على مكان انعقاد الامتحان الخاص به. 

الامتحانات   سير  التي متابعة  العقبات  لتذليل  للكلية،  العليا  الإدارة  مع  بالتعاون 

 تواجه الطلاب وتوفير ما يلزم لسير الامتحانات.

 : الشئون المالية

   وتتضمن عدة أقسام فرعية:

أوراق   :الاستحقاقات   مثل  بالكلية  الخاصة  المشتريات  باعتماد  وتختص 

 التصوير وماكينات الطباعة وغيرها.

 . بتخزين جميع احتياجات الكلية وصرفها وقت الحاجة  وتقوم: المخازن  

 بالكلية، وتختص بالآتي:   ولوتقع بالدور الأ :الخزينة  

 صرف المستحقات اللازمة للطلاب من منح وجوائز وبدلات.  
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التدريس   هيئة  لأعضاء  اللازمة  المستحقات  بعض  المعاونة،    ،صرف  والهيئة 

 والموظفين. 

الجامعية  المرحلة  طلاب  على  المقررة  الرسوم  الدراسات    ،تحصيل  وطلاب 

 دكتوراة(. -ماجستير -العليا )تمهيدي 

 تحصيل طوابع الخدمات الاجتماعية.  

 الدرجات.   تحصيل رسوم الشهادات، والإفادات، وبيان 

 الشئون القانونية: •

 بالكلية، وتختص بما يلي:   ولوتقع بالدور الأ 

عمل التحقيقات في جميع المخالفات الخاصة بالكلية سواء كانت مالية أم إدارية،  

 سواء ما تعلق منها بالطلاب أو ما تعلق بالموظفين. 

 

 الشئون الإدارية: •

 ولها أقسام كما يلي: 

وتختص    –  1 التدريس:  هيئة  أعضاء  والإعارات   بالأجازاتشئون  والترقيات 

المعاونة من مدرسين  إو  والهيئة  التدريس  الزوجة لأعضاء هيئة  جازات مرافقة 

 مساعدين ومعيدين، وتختص كذلك بالتعيينات الجديدة.

وتختص    –2 وترقياتهم،  والعمال  الموظفين  بأجازات  وتختص  العاملين:  شئون 

الداخل  من  الكلية  بنظافة  أيضا  وتختص  الكلية.  وعمال  لموظفي  بالتوقيع 

 والخارج، وعليها المسئولية في تأمين المكان كله. 
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 المدير العام للكلية:

 بالكلية، ويتخلص دوره فيما يلي:  رضيويقع مكتبة بالدور الأ

أمام   -1 العقبات  وتذليل  عملها  ومتابعة  السابقة  الإدارات  على  الإشراف 

 موظفيها لتحقيق المطلوب.

الإدارة    -2 مع  العميد التنسيق  في  )ممثلة  احتياجات   -العليا  لمعرفة  الوكلاء( 

 الكلية، وتطبيق الخطط الدراسية واللوائح والتعليمات.

إعتماد الأوراق الوارده أو الصادره من الإدارات المختلفة وتوقيعها بشعار   -3

 الجمهورية )ختم النسر(. 

 

 

 في الختام

ولابد    هذا الدليل تعرفت على الكلية تاريخاً ورجالاً ودوراً،  يف  :الطالب  يعزيز

وخلقاً  الأوفر علماً  الحظ  تأخذ منها  أن  تعرف كيف  الموجزة  الرحلة  .  بعد هذه 

إذا كان  و  الكلية،  الهدف الأسمى من دخولك هذه  فاحرص على ذلك، لأنه هو 

 على إحدى الوسائل التالية:  لديك أى استفسار أو اقتراح فتواصل معنا

 :هعدأهذا الدليل                                                                        

 معيار الطلاب والخريجين أعضاء 
 بالتعاون مع إدارة وحدة ضمان الجودة

 بكلية أصول الدين والدعوة بطنطا 
 
 


